
Die Katholische Landjugendbewegung (KLJB) Bayern ist der größ-
te ländliche Jugendverband in Bayern, in dem sich mehr als 25.000 
junge Christinnen und Christen selbstorganisiert und demokratisch, 
kompetent und engagiert für das Leben auf dem Land einsetzen.
Für unsere Landesstelle suchen wir zum 01.12.2008 in Vollzeit 
eine/-n 

Sekretär/-in
Es handelt sich um eine Vertretung im Rahmen der Elternzeit. Die Stelle ist zunächst bis zum 
29.09.2011 befristet.

Die wichtigsten Aufgabenbereiche:
Unterstützung des Landesgeschäftsführers und der Referate der Landesstelle   �
 Mitarbeit bei der Erstellung der Verbandszeitung „LandSicht“ der KLJB  �
 Schreib- und Layoutarbeiten sowie Erledigung der Korrespondenz  �
 Telefondienst sowie Postbearbeitung und Ablageorganisation �
Aktualisierung und Pflege der Homepage �

Ihr Profil:
Sie bringen Kenntnisse in Büroorganisation mit und überzeugen durch den gekonnten Umgang 
mit dem PC (MS-Office, InDesign, typo3). Sie sind in der Lage, den gesamten Sekretariats-
ablauf selbständig und zuverlässig zu organisieren, stellen einen optimalen Informationsfluss 
sicher und haben Freude am Kontakt mit Menschen. Sie haben Interesse, sich für einen kirch-
lichen Jugendverband einzusetzen.

Wir bieten:
Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit, einen sicheren Arbeitsplatz, die 
Mitarbeit in einem engagierten Team, Bezahlung nach ABD (vergleichbar TVöD; Entgeltgruppe 
6) und zusätzliche Leistungen. Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund werden 
ausdrücklich begrüßt.

Aussagekräftige Bewerbungen erbitten wir bis 27.10.2008  an:
Landesstelle der Katholischen Landjugend Bayerns e. V.,
Herrn Martin Wagner, Kriemhildenstr. 14, 80639 München 

Weitere Infos zur KLJB Bayern unter www.kljb-bayern.de


