
Die Katholische Landjugendbewegung (KLJB) Bayern ist der 
größte ländliche Jugendverband in Bayern, in dem sich mehr 
als 25.000 junge Christinnen und Christen selbstorganisiert 
und demokratisch, kompetent und engagiert für das Leben auf 
dem Land einsetzen. 

 
 
 

Die Landesstelle der Katholischen Landjugend Bayerns e.V. sucht zum nächst möglichen Zeitpunkt: 

 

Kaufmännische*r Referent*in (m/w/d) 
In Vollzeit (39 Std/Woche) 

 
Die wichtigsten Aufgabenbereiche 

• Finanzbuchhaltung und Finanzmanagement: 

o Erstellung des Entwurfs des Haushaltsplans 

o Vollzug und Bewirtschaftung des Haushalts 

o Erstellung der Jahresrechnung 

• Personalwesen: 

o Lohnbuchhaltung 

o Personalsachbearbeitung und -verwaltung 

• Zuschussbewirtschaftung:  

o Erstellung von Zuschussanträgen und Verwendungsnachweisen in enger Zusammenarbeit mit 
der Landesgeschäftsführung 

• Verwaltungstätigkeiten des Gebäudes „Haus des Pflug“, u.a. Vermietungen, Koordination von 
Instandsetzungsmaßnahmen etc. 

• Administrative Tätigkeiten für den Förderverein der KLJB Bayern  

 

Was wir erwarten: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit entsprechender Weiterbildung oder vergleichbare 
Qualifikation oder abgeschlossenes Hochschulstudium der Betriebswirtschaftslehre (FH, BA) 

• Mehrjährige Berufserfahrung idealerweise in der Verwaltung gemeinnütziger Organisationen 

• Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen sowie Buchhaltungs-, HR- und Warenwirtschafts-Software 
(idealerweise SAGE)  

• Bereitschaft zur Verantwortungsübernahme, Fähigkeit zu eigenständigem Arbeiten und Teamfähigkeit 

 

Wir bieten  

• Eine verantwortungsvolle Tätigkeit mit entsprechendem Gestaltungsspielraum in einem vielseitigen 
Aufgabenfeld sowie ein kompetentes Team aus Haupt- und Ehrenamtlichen an der Landesstelle.  

• Flexible Arbeitszeiten am Dienstsitz München mit der Möglichkeit zum mobilen Arbeiten. 

• Arbeit im Non Profit Bereich mit familienfreundlichen Arbeitszeiten. 

• Vergütung in Anlehnung an den ABD 11 (vergleichbar TVöD) mit den üblichen Leistungen des 
öffentlichen Dienstes. 

Die Stelle ist auf ein Jahr befristet mit der Aussicht auf unbefristete Weiterbeschäftigung. Bewerbungen von 
Menschen mit Migrationshintergrund werden ausdrücklich begrüßt. Bewerbungen von Menschen mit Behinderung 
werden bei gleicher Eignung bevorzugt. 
 
 

Wir bitten um Zusendung von Bewerbungen bis 8. April 2022 ausschließlich digital  
(bis zu 4 MB) an Sebastian Petry, bewerbung@kljb-bayern.de  

 
Weitere Infos zur KLJB Bayern unter www.kljb-bayern.de 

mailto:bewerbung@kljb-bayern.de
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